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Carla Ferraz do Vale David  
Av. das Ondas , 4.755                                                                        Telefone Cel.:  (11) 963920072 
Piracicaba / SP   CEP 13403-600                                                       Telefone Recado: (19) 996366520 
Bairro – Jd . São Francisco                                                                Nacionalidade: Brasileira 
e-mail: carla_ferraz26@hotmail.com                                                  34 anos, casada 
 
Objetivo 
 
Faturista / Setor Administrativo / Assistente Administrativo 
 
Formação Acadêmica  
 
Ensino médio completo 
 
Idiomas 
 
Inglês básico 
 
Principais Atividades Realizadas 
 
Faturamento 
Emissão de Notas Fiscais 
Emissão de boletos 
Carta de Correções 
Faturamento de NFs Devolucão 
Faturamento de NFs Garantia 
Faturamento de NFs Troca 
Faturamento de NFs Serviço 
Cadastro de Pedidos 
Rastreamento de Aparelhos 
Abertura de Os 
Rotinas Administrativas 
Contas a pagar / Arquivo / Cadastro de Clientes 
Acompanhamento dos processos de Sinistro  
Relatório de NFs 
Consulta de Pedidos  
 
   
Qualificações em Informática 
 
Windows, PowerPoint, Excel, Word, Internet, Sistema SAP 
 
 
Histórico  Profissional 
 
 
Argosy Aparelhos Auditivos Ltda 
Setembro 2009  á Julho 2013         
 
Semp Toshiba S/A 
Março 2005  á  Maio 2008   
 
Widex Aparelhos Auditivos Ltda 
Fevereiro 2016 á Junho 2016 
 
  


