IAMAIANE OLIVEIRA SANTIAGO DE LIMA
Casada - 2 Filhos - 28/04/1982.
Rua Armando Bogus, 105 – Jd. Alvorada - Piracicaba
Fone:  (19) 3377-1132 (19) 981388212 – ( 19) 981368573
E-mail: iamaiane.oliver@hotmail.com
Objetivo:

Assistente de Recursos Humanos.
Formação:

Superior – Ciências Contábeis.

Anhanguera Educacional SP
Experiência profissional:

Empresa: Concreto Serviço LTDA 
Período: Maio/2013 á Set/2015.
Função: Analista de Recursos Humanos/ Financeiro.
Empresa: GRUPO ITAPOSTES - Mservice Ind. e Com. LTDA.

Período: Jul/2008 á Fev/2013. 
Função: Assistente de Recursos Humanos.
Empresa: Atento do Brasil S/A 

Período: Ago/2007 á jul/ 2008. 

Função: Teleoperador BackOffice.
Qualificação:
· Recrutamento e Seleção, registro em ctps, rescisões, atendimento a colaborador, fechamento de ponto, apuração de horas extras, faltas e atrasos, controle de férias, contrato de experiência.
· Folha de pagamento e todas as obrigações relacionadas, homologações em Sindicatos e Ministério do Trabalho.
· Reclamação trabalhista (Preposto).
· Controle de saúde ocupacional e EPI’s.
· Relatórios administrativos e individuais de colaboradores.
· Contas a pagar e Receber- Controle financeiro, fluxo de caixa, entrada em notas fiscais, baixa em pagamentos e recebimentos, relatórios bancários, conciliação, suporte a contabilidade, fechamento do mês.
· Sistema SAP – Análise de compras e confirmação de dados para entrega de aparelhos da Operadora Vivo.

· Sistemas Folhamatic/ Contimatic/ SAP
Cursos complementares:
CNH B
Departamento De Pessoal – Hardcore Consultoria- SP
Assistente Administrativo – Senai Ari Torres- SP

Treinamento sist. de folha – Folhamatic
Introdução a Rotinas Administrativas – Campi- Barueri.
Telemarketing e Tele Atendimento – Senai Ari Torres- SP
Informática/ Inglês básico – Microlins

Palestra – O Papel Estratégico de RH na Gestão das Organizações – INPG/ SP
Palestra – Motivação para equipe de auto Desempenho – INPG/ SP

