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Formação
Graduação em Administração – Faculdade Anhanguera – Cursando – Mar/2015
Técnico em comercio–Etec Deputado Ary de Camargo Pedroso - Ago/2013- Dez/2014
Ensino médio Concluído - E.E. Dr. Jorge Coury - 2013
Informática – Microcamp – 2010
Secretariado Básico – Microcamp – 2010 

Experiência profissional
Vendedora – Peebles Jeans 
Estágio ADM Financeiro – V2 Propaganda 
Estágio ADM - SMD Telecomunicações 
Promotora de Vendas – WalMart 
Recepcionista – Central de fisioterapia 


Qualificações: 
Atendimento às demandas internas e externas garantindo a funcionalidade geral no setor administrativo. Atuação na organização, conferência e controle dos processos e documentos em geral, acompanhamentos dos trâmites internos e externos do setor de atuação (entrada e saída de documentos) atuação na área financeira, contas à pagar e receber, faturamento, levantamento para suprir áreas de consumo de materiais, realização de atendimento ao público direto e indireto, recepção de chamadas telefônicas e informações gerenciais para a gestão e tomada de decisões da empresa.
